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UY BAN BAU CU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA TRUNG GIA Déc lip — Tw do — Hanh phie
S6: 01/QP-UBBC Trung Gid, ngawld thdang 11 ndm 2025
QUYET PINH

A - A b} ; b1 -A 4 - A 7 ~ ® o~
Ve viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia Uy ban bau cir xa Trung Gia

UY BAN BAU CU XA TRUNG GIA

Céin it Ludt Bdu cir dai biéu Quéc héi va dai biéu Hoi dc“;ng nhdn ddn
ngay 25/6/2015; Ludt Sika déi, b6 sung mét sé diéu ciia Ludt Bau cit dai biéu
Québc hdi va dai biéu Hpi dong nhdn ddn ngdy 24/6/2025,

Céin cik Nghi quyét sé 199/2025/0H15 ciia Quéc héi khéa XIV vé viéc
riit ngdn whiém ky Quoc héi khod XV va Hoi dong nhdn déan cdc cdp nhiém ky
2021-2026;

Cdn cie Chi thi s6 46-CT/TW ngay 16/5/2025 ciia B Chinh tri vé linh
dao cuéc bau cir dai biéu Quc‘;c hoi khéa XVI va bau cir dai biéu Hi déng
nhan dén cdc cdp nhiém kp 2026 - 2031;

Can cie Quyét dinh 56 68/0D-PU ngay 10/11/2025 cia Pang uy xd
Trung Gid vé viéc kién toan Ban Chi dgo cong tdc bau cir dai biéu Quéc hoi
khéa XVI va dai biéu Hpi dong nhdn dan cde cap nhiém kp 2026-2031 cia xd
Trung Gid,

Cdn cie Quyét dinh s6 3810/0P-UBND ngay 27/11/2025 vé kién toan Uy
ban bau cir xd Trung Gid;

Theo dé nghi ciia Phong Vin hod - Xé hoi, co quan Thuong true Uy ban
bau cir xd Trung Gid.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ciia Uy ban bau
ctr x& Trung Gid (sau ddy goi tdt la Uy ban bau cie x4).

Piéu 2. Phong Vin héa - X4 hdi 1a co quan Thuong tryc ctia Uy ban bau
clr X4 ¢6 trach nhiém tham muu, theo dai, dén déc viée thue hién Quy ché nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céc thanh vién Uy ban
bau clt x4; Tha trudng cac co quan, don vi, cac td chirc, c4 nhan c¢é lién quan
theo trach nhiém t6 chtc trién khai thuc hién theo Quy ché kém theo./s

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- UBBC thanh phd;

-Thudng truc Pang uy;

- Thuong truc HDND x3;

-TT. UB MTTQ VN x3;

- Cac phong chuyén mén thudc x4;
- Cdng thong tin dién tu.

-Luu :VT, UBBC.




QUY CHE LAM VIEC
CUA UY BAN BAU CU XA TRUNG GIA
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 04 /OD-UBBC ngayJJ9 /11/2025
ciia Uy ban bau cir xd Trung Gid)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tée, ché do trach nhiém, nhiém vy, quyén han,
trinh tu gial quyét cong viée, ché do bdo céo ctia Uy ban bau cir xa Trung Gia (sau
ddy viét tdt I Uy ban bau cir xd).

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc cia Uy ban bau cir xi

1. Uy ban bdu ctr x4 lam viéc theo ché do tap thé, quyét dinh theo da sd.
Céc cude hop duoc tién hanh khi ¢6 it nhit hai phan ba tong sd thanh vién tham
du; céc quyét dinh duoc thong qua khi cé qua nira tong sb thanh vién bidu quyét
t4n thanh. Mdi thanh vién Uy ban bau ctr x4 chiu trach nhiém c4 nhan vé linh
vue va dia ban dugc phan cong, phu trach.

2. Uy ban bau cr x3 hop dé quyét dinh nhiing vin d& thudc nhiém vu,
quyén han theo quy dinh cua Luat Biu cir dai biéu Qubc hoi va dai biéu Hoi
ddng nhan dan va chi dao, huéng din ctia cap c6 thdm quyén. Céc van d& co y
kién khac nhau thi bidu quyét va quyét dinh theo da sd. Cac thanh vién Uy ban
bau clr x& 1am viée kiém nhiém, dugc stir dung bd may can bd, cong chite thude
tham quyén quan 1y dé gitp viéc trong qua trinh thyc hién nhiém vuy.

Chwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA UY BAN BAU CU XA

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han va ché d 1am viéc ciia Uy ban bau cir xi

1. Uy ban bau cir x3 thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai
Khoan 2 Pidu 23 Luét Biu ctr dai biéu Qudc hoi va dai bidu Hi dong nhan dén.

2. Uy ban biu ctr x4 thanh 14p céc Tiéu ban gitp viéc trong cong téc t6
chtre bau ctr, gom: Tiéu ban giai quyét don thur; Tiéu ban thong tin,tuyén truyén;
Tiéu ban an ninh, trt ty va y té; Tiéu ban phuc vu cong tac bau ctr.

3. Ché d6 lam viéc

a) Uy ban bau cir x4 t6 chirc hop dé quyét dinh cac van dé theo quy dinh
tai Khoan 1 Piéu nay.



b) Di v6i ndi dung quan trong mang tinh cap bach phai théng qua céac
thanh vién Uy ban bau cir truée khi quyét dinh ma khong t6 chire hop kip thoi
thi Thu ky Uy ban béu ctr du thédo vin ban gt xin y kién cac thanh vién Uy ban
bau cty, tiép thu hoan thién trude khi trinh ky ban hanh,

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia cic thanh vién Uy ban bau cit x4

1. Chii tich Uy ban bau cir xa

a) Chi dao, didu hanh toan bd hoat dong bau cir dai biéu Qudc hoi khoa
XVI va dai biéu Hoi déng nhéan déan céc cép, nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban
x&; Phan cong, don dbc, kiém tra viée thuc hién nhiém vu cta cic thanh vién
UBBC va cac tiéu ban giup viée cia UBBC. Ky cic vin ban, quyét dinh thudc
thdm quyén ctia UBBC.

b) Triéu tap va chi tri céc phién hop Uy ban bau cir x4.

¢) Cén cir didu kién cu th, Chu tich Uy ban bau cir x& quyét dinh viéc trung
tdp can bo, cdng chic, vién chire clia cac co quan nha nudc, td chirc chinh trj - x& hoi
dé thanh 1ap cc bd phéan gitp viée cho Uy ban bau cir x4.

2. Cac Phé Chii tich Uy ban bau cir xi

a) Chi dao trién khai cdc cong tac lién quan dén nhiém vu bau ctr theo chirc
trach, nhiém vy, quyén han ddm nhan va sy phan céng clia ch tich Uy ban bau cir
xa.

b) Triéu tAp va cht tri cac phién hop Uy ban bau ctr khi duge Chu tich Uy ban
bau ctr xa ty quyén.

¢) Ky céc van ban thudc linh vye duge Chu tich Uy ban bau cir xi phén cong
hoiic duge ty quyén khi Cha tich ving mit.

3. Thu ky Uy ban bau cir x4

a) Lam nhiém vy Thudng truc ciia Uy ban bau cir x4; gitp Uy ban bau cir x&
thye hién nhiém vy, quyén han cia Uy ban bau ctr; giai quyét cong viée phuc vy
cong tac bau cir gita cac phién hop clia Uy ban bau cir xa .

b) Gitip Uy ban bau cir xa gitt mdi lién hé v6i Uy ban bau cir thanh phd,
cac Ban biu cir dai biéu Hoi dong nhan déan thanh phé, Ban biu ctr dai biéu Hoi
ddng nhan dan x3, cac Tiéu ban gitip viée va cc thanh vién Uy ban bau cir x4.

¢) Dy thao cac van ban chi dao, diéu hanh cong tac bau ctr trinh Chu tich,
Phé Chu tich Uy ban bau ctr ky ban hanh; chu tri hogic phdi hop véi céc co quan
¢6 lién quan chuén bj cac ndi dung hop ctia Uy ban bau ct x4.

d) Thudng xuyén tong hop, béo céo tién do va két qua bau ctr, quan 1y va str

dung kinh phi biu ctr ctia Uy ban bau cir x& theo dung quy dinh ctia phap luét;
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e) Quan 1y, str dung con déau cta Uy ban bau cir xA.

4. Cac Uy vién Uy ban biu cir xa

a) Tham gia diy du va thao luén tai phién hop ctia Uy ban bau ctr x4.

b) Thyc hién nghiém tic, trach nhiém cac nhiém vy duge phén cdng; truc tiép
theo d&i, don dbc, kiém tra va tdng hop tinh hinh trién khai cong tac bau ctr & linh
vuc va dia ban dugc phan cong phu trach.

¢) Khi duogc triéu tdp phai tham du hop ddy du; truong hop khong thé
tham dy dugc phai bao céo va dugc sy dong y cta Chi tich Uy ban bau ctr x3 va
thong béo cho Thu ky Uy ban bau cir x& biét, sau d6 c6 trach nhiém nhan tai lidu
va nim thong tin, két luan c6 lién quan tai phién hop.

d) Can ctr quy dinh cuia phap luat v& bau ctr va K& hoach t6 chic bau ciy
ctia Uy ban bau cir x4, cac thanh vién Uy ban béu cir phai chi dong xay dung ké
hoach thuc hién nhiém vu theo linh vuc, dia ban duge phan cong phu trach;
thudng xuyén phdi hop v6i Thu ky Uy ban bau clr x4 trong viée trién khai
nhiém vu; kip thoi tong hop, bio céo két qua, khé khin vuéng méc va dé xudt
kién nghj lién quan dén linh vuc, dia ban dugc phan céng.

5. Cac Uy vién Uy ban biu ctr xd néu dugc phan cong tham gia cic Ban
béu cir, ngoai viée thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai Quy ché nay con thyc
hién cac nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai khoan 3 Didu 24 Luit Bau cir
dai bidu Qudc hdi va dai biéu Hoi dong nhéan dén.

Piéu 5. M6i quan hé cong tac ciia Uy ban béu cir

1. ij ban biu cir x& chiu sy 1&nh dao, chi dao truc tiép cua Uy ban
Uy ban bau ctr Thanh phé, Uy ban Mit trdn T6 qudc Viét Nam Thanh phd va
Pang ty x4; thuc hién ché d6 béo cdo thudng xuyén va dot xudt vé tién do thuc
hién cong tac bau cir; xin y kién chi dao xir 1y céc tinh hudng vé cong tac bau cir
thudc thAm quyén giai quyét cia Uy ban bau ctr Thanh phd, Uy ban Mt tran T
qudc Viét Nam Thanh phd va Dang Uy xa.

2. Uy ban bau ctr xa phdi hop chit chd véi Thuong truc Hoi déng nhan
déan x3, Uy ban nhén dan x4, Uy ban Mit tran Tb quéc Viét Nam xa trong viéc
td chire thue hién chiic ning, nhiém vu quyén han theo quy dinh ctia Luat Béu
ctr dai biéu Qubc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan va céc vin ban chi dao,
huéng dan cua Trung uong, ctia Thanh phd va clia Dang uy x4.

3. Uy ban bau cir xi thuong xuyén kiém tra, ndm bét tinh hinh thuc hién
cong tac bau ctr, chi dao, huéng dan cac Ban bau cir dai biéu Quéc héi, dai biéu

Hoi dong nhan dan cac cAp nhiém ky 2026-2031; cac tiéu ban, céc phong, don vi



thudc x4 va cac don vi ¢o lién quan thyc hién chirc nang nhiém vu theo quy dinh
vé biu ctr; thudng xuyén bdo céo két qua hoat dong vé co quan thuong truc Uy
ban bau cir x4 (Phong Vin hod-Xa hoi x&) dé tong hop, béo cdo, xin y kién Uy
ban bau ctr xa dé kip thoi giai quyét cac van dé phét sinh trong qué trinh to chirc

cudc bau ctr.

Chuwong IIT
CHE PQ HOQP, GIAI QUYET CONG VIEC
CUA UY BAN BAU CU XA
Diéu 6. Ché dd hop, kiém tra va thong tin bio cdo ciia Uy ban bau cir

1. Ché d6 hop

a) Phién hop thuong ky:

Uy ban biu cir x4 t6 chiic cdc phién hop dé thao luén, quyét dinh nhiing van
dé thudc nhiém vy, quyén han theo quy dinh cuia Luét Luat Béau ctr dai biéu Quéc
héi va dai biéu Hoi dong nhan dan. Cac phién hop thudng ky duge t6 chirc theo
Ké hoach ctia Uy ban bau ctr x4. Tai phién hop, Uy ban bau ctr danh gia két qua
thuc hién timg ndi dung, tirg bude cong viée va trién khai céc bude tiép theo
ctia cude bau ct.

b) Trong trudng hop cén thiét, Uy ban bau cir td chirc phién hop dot xuat
theo yéu cau clia it nhét hai phin ba téng s6 thanh vién hodc theo dé nghi cta
Chu tich Uy ban bau cir 4.

¢) Trinh ty phién hop:

- Chti tich Uy ban bau cilr x& chi1 toa phién hop. Khi Chi tich Uy ban bau cir
x4 ving mit, Pho Chu tich Thuong truc Uy ban bau ctr xi duoc uy quyén chi toa
phién hop.

- Thu ky Uy ban béau cir bao céo tom tit cac ndi dung phién hop.

- Céc thanh vién Uy ban bau ci thao luén.

- Chu toa phién hop két luén, 14y biéu quyét (néu cdn thiét)

2. Ché dd thong tin, bdo cdo

a) Uy ban bau ci xa:

- Pinh ky hodc dot xuét bao cdo tién do, két qua trién khai cong tac bau cir
trén dia ban x& voi Uy ban bau cir Thanh phd va co quan ¢ tham quyén.

- Béo céo, xin ¥ kién cdc ndi dung thudc thim quyén ctia Thuong truc

Dang uy, Ban Thuong vy Dang uy xa.



- Tai ky hop tht nhat Hoi ddng nhan dén x4 nhiém ky 2026 - 2031, Uy
ban bau ctt xa béo cdo téng két cong tac bau ctr dai bidu Qudc hoi khéa XVI va
dai biéu Ho6i ddng nhan dan céc cdp xi Trung Gif, nhiém ky 2026-2031; xé4c
nhén tu cach dai biéu Hoi ddng nhan dan x3, cép gidy chimg nhan cho ngudi
tring ctr dai biéu Hoi déng nhan déan xA.

b) Thu ky, thanh vién va céc td chirc phy trach bau cir:

- Thu ky Uy ban bau cir x3 thuong xuyén (hodic dt xuat) bio cdo Chi
tich Uy ban bau ctr x4 vé tinh hinh, dién bién, tién dd trién khai cong tac bau ctr
trén dia ban x4; nhitng kho khan vudng méc can thao gd.

- Céc Tiéu ban gitip viéc, thanh vién Uy ban bau cr xa: Pinh ky hang tudn
hodc ddt xudt) bdo cdo tinh hinh, tién d6 trién khai thuc hién nhiém vu thudc
linh vue, dia ban dugc phan cong; tham muu dé xuét céc ndi dung theo chirc
nang, nhiém vu.

- Trong ngay bau ctr (Cht nhat, ngay 15/3/2026), Thu ky, thanh vién va
céc to chire phu trach bau ctr trong toan x& thuc hién ché d6 béo céo 2 gid/lan va
béo céo dot xuét theo yéu cau.

3. Cong tic kiém tra

a) Uy ban bau cir x3 kiém tra cong tac chudn bi, t6 chic trién khai cong téc
bau ctt & céc t6 chic phu trach bau ctr theo hai dot:

-Pot 1: Kiém tra tinh hinh trién khai cong tac bau ctr (cde ndi dung cong viée
va thoi gian ciia Ké hoach bau cik).

- Pot 2: Kiém tra trude ngdy bu ot va trong ngdy bau ctt (cde ndi dung cong
viée va thoi gian tai Ké hoach béu cir).

Thuc hién kiém tra dot xudt khi can thiét hogc khi c6 kién nghi, d& xut.

b) Céc thanh vién Uy ban bau ctr xd c6 trach nhiém chil dong thuc hién viéc
kiém tra trong pham vi linh vuc, dia ban duge phin céng phu trach dé phan anh kip
thoi nhing khé khin, vudng méc vé Uy ban biu ctt x3 (théng qua Thw ky) tong hop,
xin y kién chi dao, giai quyét.

¢) Thong tin Thu ky Uy ban bau ctr x3 (Phong Vin héa - X hoi xd): Ba
Nguyén Thi Tra Lién, Truéng phong Vin héa-Xa hoi x4, S6 dién thoai: 0362.141.486.

d) Gitp viée cho Thu ky Uy ban bau ctr x4: Ba Cao Thi Xoan, Chuyén vién
phong Vin héa - X hoi x3, S6 dién thoai: 0983569900

Piéu 7. Kinh phi ddm bdo hoat dong ciia Uy ban biu cit xi

1. Khi thuc hién nhiém vu, cac thanh vién Uy ban bau ctt x3 duogc st dung

phuong tién va b may co quan, don vi thudc quyén quan 1y, duoc thanh toan



ché do theo quy dinh hién hanh tir ngudn kinh phi phyc vu bau ctr phan bd cho
don vi.

2. Pbi v6i cac thanh vién Uy ban biu ctr x4 thudce co quan, don vi khong
duoc phan bd kinh phi t& chirc biu cir duge hd trg kinh phi xdng xe di lai khi
trye tiép thyc hién nhiém vy biu cir va dugc hd trg thém kinh phi bdi dudng tir
ngudn kinh phi té chirc bau ctr theo quy dinh hién hanh./.

Piéu 8. T6 chirc thwe hién

1. Céc thanh vién iy ban bau cir, cac tb gitip viée cia Gy ban bau cir x4 va
céc ¢4 nhén, td chirc ¢6 lién quan theo trach nhidm thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu c¢6 phat sinh vudng méc, céc thanh vién
ty ban bau ct, t6 gitp viée va céc td chitc cé nhéan c6 lién quan kip thoi bdo céo
vé Uy ban bau ctr x3 dé xem xét quyét dinh.

Picu 9. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh va duge 4p dung
trong qua trinh chuén bj, t6 chirc, tong két cude bau cir dai bidu Qubc hoi khoa
XVI va dai biéu HDND céc cap nhiém ky 2026 — 2031 ctia xa Trung Gi.
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